ANDES

SINDICATO NACIONAL

CSP - CONLUTAS

Sindicato Nacional dos Docentes das Instituicdes de Ensino Superior

Circular n°® 192/2022
Brasilia (DF), 31 de maio 2022

As secdes sindicais, secretarias regionais e a(o)s diretore(a)s do ANDES-SN

Companheiro(a)s,

O credenciamento prévio ao 65° CONAD do ANDES-SN deveréd ser
realizado por meio de um sistema digital. Todas as se¢des sindicais podem acessar o

sistema pelo [link: http://credenciamento.andes.org.br. As se¢des sindicais que

realizaram credenciamento via sistema para o 11°, o 12° e/ou o 13° CONAD
Extraordinarios e 40° Congresso podem utilizar a senha cadastrada naquela ocasido. As
secOes sindicais que perderam a senha ou fardo uso do sistema pela primeira vez,
deverdo clicar na opcao “Esqueceu sua senha?”, na tela seguinte fornecer o e-mail
institucional e clicar em Recuperar Senha, na sequéncia, receberdao um link no e-mail
institucional para cadastrar a senha e poder realizar o credenciamento de suas
respectivas delegacoes.

Encaminhamos o link de acesso ao video tutorial de passo a passo para

uso do sistema de credenciamento, além das orientacoes detalhadas a seguir:

https://www.voutube.com/watch?v=7wVZ1zCUOu4.

Informamos que no primeiro acesso pode ocorrer o0 nio
reconhecimento do /ink no seu navegador. Nesses casos a tela abaixo serd exibida e

deve-se clicar na op¢do Avancado:
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Invasores podem estar tentando roubar suas informades de betal.a2server07.com (por
exemplo, senhas, mensagens ou antdes de crédito) Saiba mais ;
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Ao acessar o sistema com sua nova senha a sec¢ao sindical ira selecionar o

evento 65° CONAD e devera acionar a opgao “Realizar Inscri¢ao” clicando no icone

-

J

Para o 65° CONAD, que serd presencial, podem ser preenchidos os
campos OBSERVADORE(A)S, DELEGADO(A), ATA DA ASSEMBEIA,
ASSESSORIA JURIDICA, Criancas e Jornalistas, conforme imagem a seguir:

OBSERVADORE(A)S DELEGADO(A) ATA DA ASSEMBLEIA
@ & i
Quantidade: 0 Quantidade: 0 Quantidade: 0
DELEGADO DA DIRETORIA ASSESSORIA JURIDICA

o Pl

Quantidade: 0 Quantidade: 0

A inser¢do de dados das criangas para o Espaco de Convivéncia Infantil e
de Jornalistas serda possivel apoOs selecionar os respectivos botdes, permitindo a

exibi¢do das abas de inclusdao dos dados, como € possivel visualizar na imagem abaixo:

o e

OBSERVADORE(A)S DELEGADO(A) ATA DA ASSEMBLEIA DELEGADO DA DIRETORIA
[ )

® - I ad

Quantidade: 0 Quantidade: 0 Quantidade: 0 Quantidade: 0

ASSESSORIA JURIDICA ESPACO DE JORNALISTA
) CONVIVENCIA INFANTIL E

' <

Quantidade: 0 Quantidade: 0 Quantidade: 0

vater m ﬁ

Para credenciar observadore(a)s ou observadore(a)s suplentes deve-se

preencher os campos Nome / E-Mail / Telefone (com DDD) / E Suplente? (nos casos
em que se aplicar essa condi¢do) / Indicar se tem demanda de Acessibilidade e clicar no

botao Adicionar, conforme a imagem abaixo, para salvar os dados no sistema. Atengao,
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esse procedimento devera ser realizado a cada inclusdo de novo nome (nfo ha limite ao

nimero de observadore(a)s ou observadore(a)s suplentes por secao sindical):

Observadores X

Telefone

Pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida

Fechar

Apo6s o cadastro dos nomes clicar em Fechar. Vocé sera direcionado(a)

para a pagina inicial do sistema.
Para cadastro de Delegado(a)s deve-se clicar no referido icone e preencher os
campos Nome/ E-Mail / Telefone (com DDD) / Informar se ha demanda de
acessibilidade, clicar em Adicionar, para salvar os dados no sistema. Na sequéncia

deve-se clicar em Fechar, conforme a tela a seguir:

Delegado .

Fechor

Para cadastro de Assessoria Juridica deve-se clicar no referido icone e

preencher os campos Nome/ Periodo no evento (indicar data inicial e final de
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participagdo da pessoa no evento) / Informar se hd demanda de acessibilidade, clicar em

Adicionar, para salvar os dados no sistema. Atencdo, esse procedimento deverad ser

realizado a cada inclusdo de novo nome e depois clicar em Fechar, conforme a tela a

seguir:

Assessoria Juridica X

Fechar

Para cadastro de Jornalistas deve-se clicar no referido icone e preencher
os campos Nome/ Periodo no evento (indicar data inicial e final de participacdo da
pessoa no evento) / Informar se hd demanda de acessibilidade, clicar em Adicionar,
para salvar os dados no sistema. Atencao, esse procedimento devera ser realizado a cada

inclusdo de novo nome e depois clicar em Fechar, conforme a tela a seguir:

Jornalistas X

Fechar

Para cadastro de criancas para o Espaco de Convivéncia Infantil deve-
se clicar no referido icone e preencher os campos Nome do(a) Responsavel/ Telefone
do(a) Responsavel / Nome da crianga / Data de Nascimento da crianca / Informar se tem
demanda de acessibilidade, clicar em Selecionar Arquivo e incluir as autorizacdes e
cadastro individual preenchidos, assinados pelo(a) Responsavel e digitalizadas em um

unico arquivo por crianga, clicar em Adicionar, para salvar os dados no sistema.
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Atencao, esse procedimento devera ser realizado a cada inclusdo de novo nome e depois

clicar em Fechar, conforme a tela a seguir:

Espaco De Convivéncia Infantil x

B Selecionar Arquivo

Fechar

Na sequéncia deve-se fazer o upload dos demais documentos necessarios
ao credenciamento, conforme indicado na Circular n® 161/2022, que sdo: Ata, Lista de
Presenga da AG para os casos de eleicdo de delegado(a) e observadore(a)s e/ou
observadore(a)s suplentes ou Declaragdo assinada pela diretoria da se¢do sindical nos
casos em que se indiquem apenas observadore(a)s quando ndo for realizada AG,
passaporte da vacinacio de toda delegacdo ou carteirinha de vacina¢iao nos casos
em que nao seja possivel emitir o referido passaporte no aplicativo Conecte SUS
Cidadao, Declaracao de Compromisso de Testagem da Delegacio, ctc. Para enviar
os documentos deve-se clicar no icone ATA DA ASSEMBLEIA, depois clicar em
Selecionar Arquivoes, fazer o upload dos referidos documentos e na sequéncia ¢ so

clicar em Fechar. A secdo sindical poderd enviar por meio do sistema quantos anexos

quiser em qualquer formato, conforme a tela a seguir:

Ata da Assembleia

Clique no bot&o abaixo para ad Nar 0s seguintes arquivos
Lista de presentes
Ata de Assembleia
Declaragéo da SSIND

Fechar
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Ap0s esses procedimentos sera visualizada a tela inicial, na qual se deve

selecionar a op¢ao Confirmar, conforme imagem a seguir:

Eventos

- @

OBSERVADORE(A)S DELEGADO(A) ATA DA ASSEMBLEIA DELEGADO DA DIRETORIA

o \ ]
® - r. s
Quantidade: 0 Quantidade: 0 Quantidade: 0 Quantidade: 0

ASSESSORIA JURIDICA ESPACO DE JORNALISTA
) CONVIVENCIA INFANTIL =

Y

Quantidade: 0 Quantidade: 0 Quantidade: 0

Ao clicar na opg¢ao Confirmar serd exibida uma tela com os nomes

do(a)s participantes cadastrado(a)s e deve-se selecionar a op¢do Salvar, como se vé

abaixo:

Listo de Porticipontes

v @

Ao clicar em Salvar serd exibida uma nova tela de confirmacao, na qual

se deve selecionar a op¢ao Confirmar inscricio, ilustrada a seguir:

Vocé tem certeza?
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Ao final do envio dos documentos no ato do credenciamento a se¢ao sindical

deve anotar o numero de protocolo fornecido pela ferramenta. Concluido o
procedimento a documentacdo sera verificada pela Secretaria do ANDES-SN, o
credenciamento sera confirmado ¢ a secdo sindical recebera um e-mail com essa
informagdo ou poderd acessar o sistema e verificar qual o status indicado para seu
credenciamento. Caso haja alguma pendéncia a secio sindical recebera um e-mail
informando os ajustes a serem realizados e podera fazé-los no proprio sistema.

Ressaltamos que:

1) As secdes sindicais podem solicitar suporte as respectivas secretarias
regionais e/ou a secretaria nacional em caso de duvidas ou dificuldades;

2) E muito importante que as se¢des sindicais fagam testes de acesso ao
sistema e cadastrem suas respectivas senhas com antecedéncia para identificar as
duvidas e dificuldades antes de iniciar o procedimento de credenciamento, sobretudo
nos casos em que a documentacdo serd enviada apenas nos ultimos dias do prazo
estabelecido;

3) Para o 65° CONAD havera credenciamento de Jornalistas,
Assessorias Juridicas das sec¢oes sindicais e indicacido de criancas para o Espaco de

Convivéncia Infantil, portanto toda documentacio deve ser providenciada,

assinada, verificada com antecedéncia pois os dados devem ser preenchidos e

enviados pelo sistema uma unica vez, nao sendo possivel credenciar parte da

delegacio e enviar novos dados ou documentacio complementar posteriormente;

4) E imprescindivel verificar se o procedimento foi concluido
corretamente e as informacoes transmitidas via sistema. Um e-mail de confirmacao
¢ enviado automaticamente pelo sistema imediatamente ap6s a conclusio do

credenciamento e ¢ gerado um numero de protocolo da inscri¢io. Em caso de

duvidas sobre a confirmacio e/ou nao recebimento da mensagem de confirmaciao

orientamos que a secao sindical envie e-mail para a secretaria nacional para

confirmar o credenciamento;

5) O cumprimento dos prazos estabelecidos para envio da documentagao
¢ fundamental para a organizag¢do dos eventos deliberativos nacionais. O ANDES-SN

disponibilizard toda estrutura de suporte possivel para atender as secdes sindicais e
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conta com a colabora¢do das ssind para o cumprimento dos prazos (o credenciamento

deve ser realizado impreterivelmente até o dia 24 de junho de 2022).
Em caso de duvida a Secdo Sindical devera entrar em contato com a

Secretaria Nacional (secretaria@andes.org.br).

Sem mais para o momento, renovamos nossas cordiais saudagdes

sindicais € universitarias.

Prof®. Francieli Rebelatto
2% Secretaria
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